
附件3：

四川电子机械职业技术学院阅卷规则

一、红笔阅卷。

二、选择题、填空题和判断题的每小题题头不打小分，直接在大题题头左侧和卷头得分栏打本大题总分；问答题、简答题、论述题、计算题等如有若干小题构成，则每小题的题头左侧应有小分（分数加下划线，如 5 ），大题头左侧和卷头得分栏均要打本大题总分。得分只写数值，数值前不写“+”。

三、试卷的评阅，每一道题都应有批阅标记，答题全部正确的只需打对号（√）；答题全错的划叉（×），并在叉的右侧标出所减分数（减号加分数，如：—3）；有部分错误的，出错的内容下应划波浪线（﹏），并在右侧标出所减分数；答题不全的在题尾处划横线（—），并在右侧标出所减分数。

四、总分要求准确无误，试卷上不允许有更改分数的现象，如有特殊情况必须更改，需在更改的地方加盖阅卷教师的名章或签字。

五、课程试卷及相关材料的整理，要求整齐规范、填写项齐全，按下列材料顺序装订。

（一）试卷封面：由教务处统一印制，学院负责填写空白处的内容。

（二）试卷分析表：提交成绩后在页面直接点击“总成绩分析”进行打印。
（三）学生成绩单：在确认状态下打印，要求信息完整，签字手续齐全（A4格式）。
（四）考场记录：教务处统一印制（A4格式），要求基本信息和签字手续齐全，缺考信息填写准确。
（五）命题审批表：教务处统一格式（A4格式），有审核签字。
（六）参考答案：用教务处统一格式（A4格式）。
（七）其他资料：如考试违纪相关资料、特殊情况的记载等，如有必须是A4格式。
（八）空白试卷：要求有空白试卷。
（九）考试卷：整齐干净。　

