2016年春季学期期末补办学生证和火车优惠卡的通知

各系（部）：

期末将近，需要补办学生证或火车优惠卡的同学请按以下办理程序进行补办：

学生证补办、登记时间：2016年6月27日16:00-7月4日16:00

补办学生证领取时间：2016年7月5日9:00-16:00

三、补办学生证流程：

1. 学生下载并填写《四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表》，由辅导员进行审核、签字。

2. 学生持《四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表》和办证经费（10元）去财务处交钱，开具收据。【财务处地点：行政楼三楼】

3. 学生持《四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表》和财务开具的收据等相关材料到学生事务服务大厅学生综合服务岗领取补办学生证。

4. 学生填写补办学生证信息、粘贴照片（除白底照片外，其他均可）后，将《四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表》、新办学生证交至学生事务服务大厅学生综合服务岗盖章。

 5. 学生于2016年7月5日9:00-16:00 到学生事务服务大厅学生综合服务岗

领取补办的学生证。

    6. 新补办学生证的同学于2016年7月5日9:00-7月6日16:00 持有效的学生证到教务处刘梦霞老师处注册学籍。

7. 新补办学生证的同学或只需补办火车票优惠磁卡的同学，于2016年7月5日9:00-7月6日16:00 持有效的学生证到学生事务服务大厅学生资助服务岗购买火车票优惠磁卡（磁卡经费8元交于资助服务岗）

四、注意事项

1. 学生证丢失：需持身份证、辅导员开具的《四川电子机械职业技术学院学生证遗失证明》和《四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表》

2. 因父母工作单位、家庭地址发生变动，需换乘车区间的：需持身份证、原有学生证和《四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表》。

3. 学生证破损无法使用的：需持身份证、旧学生证和《四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表》。

4. 补办火车优惠卡的：需持待贴卡学生证

5. 补办后学生证注册需学生本人去教务处自行注册。

6. 对于在补办学生证中弄虚作假的同学，不予补办，并给予相应纪律处分。

附件：《四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表》

     《四川电子机械职业技术学院学生证遗失证明》   

[image: image1.png]


  

                                   四川电子机械职业技术学院学生处

                                                2016年6月27日

四川电子机械职业技术学院补办学生证申请表

系（部）：            专业：           班级：       级    班      手机号：                                         
	姓名
	
	学号
	
	身份证号
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	籍贯
	             省       市（县）
	乘车区间
	  绵阳站   至           站

	家庭所在地
	       省        市（县）           乡（镇）           村        组（队）   

	申请补办理由（在对应项打√）
	①学生证丢失  ②因父母工作单位、家庭地址变动，需换乘车区间  ④学生证损坏  

⑤其他：                  
我承诺：以上理由均属实；若有不实，本人愿承担相应责任。

                                        本人签名：                      年    月    日

	审核意见
	 辅导员签字：                      年    月    日

	注：补办学生证登记存档用



四川电子机械职业技术学院学生证遗失证明

         同学，系我院              系             专业      级     班在校生，学号为：             ，因不慎将学生证遗失，现申请补办。相关事宜望协助办理。

特此证明。

辅导员签字：

                       年   月   日

注：仅学生证丢失时补办用     

