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【开学教学工作准备充分，教学秩序良好】

◆组织召开开学教学工作会议，发布工作要点

学期伊始，为保证开学教学运行正常，根据学院整体工作计划，8月26日教务处发布了《四川电子机械职业技术学院关于2018-2019学年第一学期开学教学工作安排的通知》，对本学期开学教学工作作了总体安排。

8月31日，教务处组织召开了开学教学工作会议，对开学教学工作作具体安排。按照开学工作安排要求，9月3日教务处及时公布课表，图书馆及时发放各班级教材、作业本及教辅资料，9月5日2016级、2017级按照课表正式上课，9月11日2018级新生开课，教学秩序良好。
◆组织开学第一堂课检查

9月5日、11日，我院2016级、2017级和2018级学生分别开课，教务处组织人员深入课堂，对学生开学第一堂课上课情况进行检查。从检查总体情况看，教学设备安排到位，上课教师和学生通知落实到人，教师提前候课、认真授课，学生提前到班、专注听课，师生精神状态饱满，校园学习气氛浓厚，全校教学秩序井然，学院教学工作开局良好。

◆组织开学教学检查

为切实加强教学管理和教学质量监控，规范教学秩序，提高教学质量，及时发现和解决开学教学中存在的问题。根据常规工作计划，8月28日，教务处印发了《四川电子机械职业技术学院关于做好2018-2019学年第一学期开学教学检查的通知》，对开学教学检查工作作安排。

8月31日，教务处组织召开院系会议，具体解读了开学教学检查工作内容。

9月20日，教务处安排人员组成6个检查小组，对各系（部）进行了分项教学检查。学院整体教学秩序稳定，教学情况良好。任课教师准备充分，提前侯课，课堂组织有序，课堂气氛活跃；学生能提前候课，按时上课，认真听课，展现了较好的精神风貌；教室及设施准备到位，教室备品准备齐全，课表传达及时准确，教学卫生环境良好，教学仪器和设备能正常使用，教学运行稳定。

【考试工作顺利进行】

◆2017-2018学年第二学期补考考试圆满完成

根据2017-2018学年第二学期考试情况，教务处于8月29日发布了《关于2017-2018学年第二学期期末考试补考报名的通知》，安排了补考考试相关事宜，截止9月9日，各系（部）补考报名率均达100%。

9月17日，教务处组织召开了补考考试考务会，安排了考务工作。

9月17日至21日，补考考试工作顺利进行，考试无违规违纪现象。教学第四周，教务处核查补考试卷阅卷、补考学生成绩，并审定录入系统，公布补考成绩。

◆启动2017-2018学年第二学期学生重修工作

随着学生补考成绩公布，教务处逐一核查各系部课程重修学生名单，并实时督促系部进行重修学生报名，同时核查重修辅导安排表，为重修学生做好相关课程辅导工作。
◆组织2018年下半年第52次全国计算机等级考试

为做好2018年9月第52次全国计算机等级考试考务工作，9月2日，教务处印发了《四川电子机械职业技术学院关于第52次全国计算机等级考试考务工作安排的通知》，安排第52次全国计算机考试考务工作。

9月13日，教务处组织全体监考员及考务人员在行政综合楼201参加了考务培训会，对考试时间、考试地点进行强调，并组织学习了《监考人员守则》《考场规则》《考生须知》。

9月15日、16日学院顺利组织3226人参加计算机等级考试，考试秩序正常，无违规违纪现象。市招办驻点巡考人员评价：考试组织有序，过程安全稳定。

【评估工作稳步推进】

◆组织第一轮说课培训

为提升教师说课水平，提高教育教学质量，9月9日、12日，学院特邀专家到我院指导第一轮说课，全院教师在教学楼进行说课培训。学院高度重视教师们说课，前期多次与专家联系，专家提前对教师们说课案批注修改意见，并反馈到学院以便老师们修改完善。培训当天，专家分别对每位教师的现场说课进行分析点评，一对一指导。培训结束后，教师们纷纷表示收获颇丰，同时为第二轮说课奠定良好基础。

◆组织专业剖析专题培训

为进一步促进专业建设与改革，深化学院内涵建设，为学院人才培养工作评估做好准备，9月14日，学院邀请专家为我院全体教学管理人员、专业负责人、专业带头人及骨干教师进行专业剖析专题培训。专家从专业设置依据、专业人才培养目标和规格、专业人才培养模式、专业课程体系、专业教学条件及资源的建设与利用等10个方面进行了细致、全面的讲解，老师们高度认真地听讲并做笔记，他们表示，无论是在理论教学上，还是在实践教学上都获得新的认识。本次活动的顺利进行，对促进学院教育教学与人才培养质量整体提升具有重大作用，为迎接学院人才培养工作评估再次奠定基础。

◆开展信息化教学培训

为提高教师运用信息化教学的能力，切实加强教师教学技能，推进教育教学信息化改革，提高人才培养质量，9月15日，学院邀请智慧职教专家到我院开展教师信息化教学培训，各系部均组织教师参会。培训专家就信息技术在教学中的应用、信息化环境下的教学组织等方面做了阐释，并对职教云APP在课堂中如何运用以及操作程序进行详细讲解。本次培训将逐渐改变广大教师信息化教育教学理念，并促使我院在教学过程中信息技术与教育教学的深度融合，同时还将提高我院教师信息技术应用和信息化教学能力与水平，从而推动我院信息化教学迈上新台阶。

◆启动人才状态数据平台信息采集工作

高等职业院校人才培养工作状态数据信息采集已成为学院的常规工作，为做好我院2017-2018学年人才培养工作状态数据平台填报工作，9月16日，学院发布了2018年人才培养工作状态数据采集工作任务分解表及表单到相关人员，至此，2018年人才培养工作状态数据采集工作正式启动。

【其他工作】

1.组织系部教办主任、实践秘书梳理、制定了实训耗材标准，重新制定本学期耗材计划和耗材采购报告并审核通过，进入采购程序。

2.落实专升本自考助学班教学任务，编制专升本自考助学班课表，9月14日完成专业课表编制并向相关系部、教师、学生公布。

3.组织182次自学考试报名，发布报考通知；开展2018年专升本招生宣传工作，发布193次专升本报名通知，截至9月30日，学生网上报名355人。

4.发布了2018年下半年全国计算机信息高新技术考试工作的通知。

5.督促系部落实2016级、2017级学生学籍注册和学业预警工作，进行2018级新生专业调整、学号编制、信息核实登记、学籍异动等学籍管理工作。

送：院领导

发：各部门、系（部）                                                                             （共印16份）
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