
附件 3：

各系期末移交资料内容

一、系（部）工作检查记录表：卫生检查记录表、晚自习检

查记录表、值班人员值班记录表、辅导员主题班会、素质教育活

动课检查记录表。

二、系（部）学生安全教育资料：会议记录纸质档；安全工

作新闻报道纸质档和电子档；结核、防艾、禁毒教案纸质档和电

子档、PPT 电子档。

三、系（部）2019 年 8 月-2020 年 1 月管理人员、辅导员考

勤考核资料电子档。

四、系（部）学生管理干部、辅导员周、月、学期学生工作

计划总结电子档和纸质档。

五、系（部）本学期学生流失、休学或其他情况统计表电子

档。

六、系（部）辅导员主题班会课教案、素质活动课方案纸质

和电子档、PPT 电子档。

七、系（部）辅导员工作手册。

八、系（部）学生出勤及请、销假登记表纸质档。

九、系（部）各班级本学期参加的国家、省、市、院级举办

的学生活动获奖情况统计表电子档和纸质档，获奖证书复印件。

十、系（部）各班级本学期学生受处分情况统计表电子档和

纸质档。


